ZARZADZENIE NR 101/22
WOJTA GMINY MARKOWA
z dnia 8 sierpnia 2022 .

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
przetargu nieograniczonego na wytonienie wykonawcy ustugi pn. ,,Odbiér i
zagospodarowanie odpadéw komunalnych pochodzacych z nieruchomosci
zamieszkatych na terenie Gminy Markowa w okresie od 1 stycznia 2023 roku do
31 grudnia 2023 roku”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z 2022 r.,, poz. 559, 583, 1005, 1079) oraz art. 37 ust. 1, art. 53 ust. 2, art. 54 i art. 55
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021r. poz.
1129 z pozn. zm.)

zarzadza sie¢, co nastepuje:

§1

1. Powotuje sig Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na  wylonienie  wykonawcy ustugi pn. ,Odbiér
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych pochodzacych z nieruchomosci
zamieszkatych na terenie Gminy Markowa w okresie od 1 stycznia 2023 roku
do 31 grudnia 2023 roku” zwang dalej ,Komisjg” w skladzie:
1) Joanna Rupar — Przewodniczacy Komisji — UG Markowa
2) tukasz Stupek — Cztonek Komisji — UG Markowa
3) Monika Kud — Czlonek Komisji — UG Markowa.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

§2
1. Komisja, o ktérej mowa w § 1 jest zespotem pomocniczym Waéjta Gminy Markowa.

Do zadan Komisji nalezy:

1) przygotowanie i przeprowadzenie przetargu nieograniczonego,

2) otwarcie ofert,

3) ocena warunkéw ich spetnienia przez Wykonawcéw oraz wnioskowanie do
kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawg

4) wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg

5) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

6) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystapienia o
uniewaznienie postepowania,

7) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw.

3. Komisja pracuje zgodnie z Regulaminem pracy Komisji Przetargowej stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania a zakofczy prace z dniem podpisania
umowy z wybranym Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana i zatwierdzona przez
kierownika jednostki.



§4
Zobowiazuje sie Komisje do zachowania peinej tajnosci prac czesci niejawnej
postepowania i sporzgdzonych dokumentéw.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 101/22

Woéjta Gminy Markowa
z dnia 8 sierpnia 2022 roku

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

do przygotowania i przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na wylonienie
wykonawcy ustugi pn. ,,Odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych
pochodzacych z nieruchomosci zamieszkatych na terenie Gminy Markowa
w okresie od 1 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku”

|. Zatozenia ogodlne:

1.1. Czionek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

1.2. Niezwtocznie po zapoznaniu sie komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami
ziozonymi przez dostawcow lub wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnienia
stawianych im warunkéw czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenie
0 zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2021 . poz. 1129),
zwanej dalej ,Ustawg PZP”.

1.3. W przypadku zioZzenie przez czionka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 1.2., nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo
zozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwtocznie
wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji
przekazuje kierownikowi jednostki, ktory w miejsce wytgczonego czionka moze
powotaC nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci
wylgczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

1.4. Czlonek komisji, z zastrzezeniem pkt. 1.2. jest obowigzany w kazdym czasie
wytaczy€ sig z udziatu w pracach komisji niezwtocznie po powzigciu wiadomosci
0 zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.2., o czym informuje
przewodniczacego komisji. Przepis pkt. 1.2. stosuje sie odpowiednio.

1.5. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez cztonka komisji, po powzigciu przez
niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci ktérych mowa w pkt. 1.2, sg niewazne.
Czynnosci komisji, jezeli zostaty dokonane 2z udziatem takiego czionka,
z zastrzezeniem pkt. 1.6. powtarza sig, chyba ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komis;ji
zostanie wylgczony z powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 1.2.
albo ziozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

1.6. Nie powtarza sig czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wptywajgcych na wynik postepowania.
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1.7. Pracami komisji kieruje przewodniczacy powotany i odwotywany przez kierownika
jednostki spoérdd cztonkow komisiji.

1.8. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegoInosci:

1) odebranie oéwiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w pkt. 1.2., oraz
poinformowanie kierownika jednostki o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w pkt.
1.3.11.4.

2) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenia,
3) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1.9. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 1.2. przewodniczacy wigcza do
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

1.10. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi
przewodniczacy komisji lub inny cztonek komisji powoltywany przez kierownika
jednostki sposréd cztonkéw komisji.

1.11. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, na wniosek przewodniczacego komisji,
moze zasiegnac¢ opinii biegtych (rzeczoznawcow).

1.12. Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepis pkt. 1.2.

1.13. Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na zgdanie komisji bierze udziat w jej
pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Il. Tryb pracy komisji

2.1. Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
w szczegodlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika
jednostki:

1) Propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem.

2) Projekt specyfikacji warunkow zamowienia (SWZ), zaproszenia do udziatu
w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o cena.

3) Ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o zamowienia
publicznego.

4) Projekty innych dokumentoéw, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki
do wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

2.2. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w szczegdInosci:
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1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow Zamowienia;
2) dokonuje otwarcia ofert:

3) ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostawcom Iub wykonawcom oraz
wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie dostaw lub wykonawcow
w przypadkach okreslonych ustawg;

4) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach
Przewidzianych ustawa;

5) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu:

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze; badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania;

7) sporzadzenie protokotu postepowania oraz innych dokumentéw zgodnie
z Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia
2020r. w sprawie protokoldw postepowania oraz dokumentaciji postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2434)

2.3. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej
oceny ofert dokonanej przez cztonkow komisiji:

2.4. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriow oceny
ofert, okreslonych w specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.

25. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci do uniewaznienia postepowania
wynikajacych z ustawy PZzP komisja wystepuje do kierownika O uniewaznienie
postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie
podstawy prawnej oraz omawiaé okoliczno$ci, ktére spowodowaty konieczno$é
uniewaznienia postepowania.

2.6. Kierownik jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.

2.7. Na polecenie kierownika jednostki komisja powtarza uniewazniong czynnosé,
podjeta z naruszeniem prawa.

2.8. W przypadku wniesienia odwotania przewodniczacy niezwilocznie informuje
kierownika i zwotuje posiedzenie komisji — przepisy Dziatu I1X ustawy Pzp stosuje sie
odpowiednio.

2.9. Przewodniczacy wysyta informacje o wniesieniu odwotania zgodnie z przepisami
ustawy PZP.

3.0. Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu Zamawiajgcego
zobowigzane sa, na wezwanie przewodniczacego, udzieli¢ pisemnych lub ustnych
wyjasnien, niezbednych dla Opracowania stanowiska komisji w sprawie wniesionego
odwotania.

3.1. Komisja wykonuje inne, przewidziane ustawg i wynikajace z okolicznosci
czynnosci konieczne na skutek wniesienia odwotania.
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